附件2：

四川省燃气经营企业

申请经营许可申报材料说明

管道燃气、液化石油气、压缩天然气加气站、液化天然气加注站、新型燃气等企业申请燃气经营许可的资料分为企业概况、综合资料、人员资料共三册装订，其中企业概况和人员资料由初次受理申请的住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）进行初审后，按审批权限批准或上报审批。综合资料由专家组（由初审机关在四川省燃气专家库中随机抽取组成）进行评审。对燃气企业分支机构（分公司）经营的监管意见，由企业分支机构（分公司）所在地县级以上住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）出具。

燃气企业在提交燃气经营许可申请前，应当向住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）提交企业概况、综合资料、人员资料。住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）据此组织专家审查，征求企业分支机构（分公司）所在地县级以上住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）意见，并将结果反馈给燃气企业。待专家组评审、燃气管理部门对企业分支机构（分公司）经营监管意见均通过后，住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）方能受理企业燃气经营许可申请。
初审意见、专家组评审意见、燃气管理部门对企业分支机构（分公司）经营的监管意见，应当一并送交行政许可机关，作为审批依据。
四川省燃气经营企业申请燃气经营许可，需登录《四川省住房和城乡建设厅》门户网站申报，并提供带条码的《四川省燃气经营许可证申请表》及相应的附件资料，具体要求说明如下：

一、管道燃气经营企业、液化石油气储配充装企业、压缩天然气加气站、液化天然气加注站、新型燃气企业首次申请《燃气经营许可证》所需资料
（一）带条码的《四川省燃气经营许可证申请表》一式三份

（二）专家组对企业供气能力、供气服务、抢险能力、生产经营及安全管理制度的综合评审意见一式三份。

（三）新就位的燃气经营企业须提供企业所在地及企业分支机构（分公司）所在地住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）的监管意见一式三份。
（四）附件资料一套，并按照下列顺序分册横排本装订：

1、第一册——企业概况

1）企业章程；

2）企业工商营业执照副本及股东身份证（复印件）；
3）企业财务审计报告（复印件）（初次申请不提供）；

4）与气源企业签订的供气合同或有稳定气源供应的证明；
5）经营场所和办公场所证明（经营场所和办公场地的房屋所有权证书或一年以上房屋租赁合同）（复印件）。

2、第二册——综合资料（应同时提交电子文档）
1）主要设备设施一览表；
2）建设项目核准或备案文件、选址意见书（以出让方式取得国有建设用地使用权的除外）、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证（复印件）（租赁集体建设用地的，应当提供合法的租赁合同、协议和乡镇人民政府开具的符合镇、乡、村规划的证明）；

3）燃气设施的工程竣工验收备案证书（工程质量安全监督管理部门签章）（复印件），燃气工程竣工验收情况备案表（燃气管理部门签章）（复印件）；管道燃气经营企业还应提供燃气管理部门确定的供气区域核准文件（复印件）以及企业编制的燃气经营发展规划；新型燃气企业还应当提供省级以上住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）及相关部门对新型燃气鉴定及推广使用的文件（复印件）。
4）公安消防部门核发的《消防验收意见书》或出具的认可文件（复印件）; 质量技术监督部门对压力容器压力管道安装监检报告（复印件），新就位的燃气经营企业还应当提供质量技术监督部门对特种设备的定期检验报告（复印件）；液化石油气经营企业须提交残液处置措施的专项说明；
5）有相应资质安全评价机构出具的安全评价报告； 

6）燃气应急保障预案； 

7）企业所供燃气质量检测报告； 

8）企业内设安全生产管理机构设置情况，安全生产管理责任制、岗位责任制、安全操作规程等制度； 

9）事故抢险应急预案（包括抢险组织和抢险人员名单及抢修仪器、设备、交通工具配置目录）。

3、第三册——人员资料

1）企业法定代表人职务证明；

2）企业经营负责人职务、职称证明、从业经历，经专业培训并考核合格的证明；

3）企业分管技术、安全生产管理负责人和内设机构（分支机构）负责人职务、职称证明、从业经历，经专业培训并考核合格的证明；

4）企业技术、安全生产管理部门负责人职务、职称证明、从业经历，经专业培训并考核合格的证明；

5）企业专职专业技术人员名单、从业经历、职称证明，经专业培训并考核合格的证明；

6）企业操作人员名单及相应的岗位培训证书；

7）企业与聘用员工签订的劳动合同、近一个月企业依法为从业人员缴纳的社会保险证明（复印件）。

二、管道燃气经营企业、液化石油气储配充装企业、压缩天然气加气站、液化天然气加注站、新型燃气企业申请延续《燃气经营许可证》所需资料
（一）带条码的《四川省燃气经营许可证延续申请表》一式三份。

（二）专家组对企业供气能力、供气服务、抢险能力、生产经营及安全管理制度的综合评审意见一式三份。
（三）企业分支机构（分公司）所在地住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）的监管意见一式三份。
（四）企业所在地的住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）对企业过去四年依法经营、安全运行、服务情况的监管意见一式三份。
（五）附件资料一套，并按下列顺序分册横排本装订：

1、第一册——企业概况

1）原有燃气经营许可证正、副本原件；

2）企业工商营业执照副本（复印件）；
3）企业财务审计报告（复印件）；
4）与气源企业签订的供气协议或有稳定气源供应的证明；

5）经营场所和办公场地证明（经营场所和办公场地的房屋所有权证书或一年以上房屋租赁合同）。
2、第二册——综合资料（应同时提交电子文档）
1）企业近四年新增燃气设施和主要设备一览表；

2）新增燃气设施建设项目的核准或备案文件、选址意见书（以出让方式取得国有建设用地使用权的除外）、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证等（复印件）（租赁集体建设用地的，应当提供合法的租赁合同、协议和乡镇人民政府开具的符合镇、乡、村规划的证明）；

3）工程竣工验收备案证书、燃气工程竣工验收情况备案表等（复印件）；

4）公安消防部门对企业消防工作的检查或监管意见以及对近四年新建燃气设施核发的《消防验收意见书》、质量技术监督部门对新建燃气设施的压力容器压力管道安装监检报告、质量技术监督部门对特种设备的定期检验报告等（复印件）；
5）有相应资质安全评价机构出具的安全评价报告；
6）管道燃气经营企业经营区域发生变化的，还应提供燃气主管部门新确定的供气区域核准文件（复印件）以及企业新编制的燃气经营发展规划；
7）企业所供燃气质量检测报告；
8）企业内设安全生产管理机构设置情况，安全责任制、岗位责任制、安全操作规程等制度；
9）燃气应急保障预案；
10）事故抢险应急预案（包括抢险组织和抢险人员名单及抢修仪器、设备、交通工具配置目录）。

3、第三册——人员资料

1）企业法定代表人职务证明；

2）企业经营负责人职务、职称证明、从业经历，经专业培训并考核合格的证明；

3）企业分管技术、安全生产管理负责人和内设机构（分支机构）负责人职务、职称证明、从业经历，经专业培训并考核合格的证明；

4）企业技术、安全生产管理部门负责人职务、职称证明、从业经历，经专业培训并考核合格的证明；

5）企业专职专业技术人员名单、从业经历、职称证明，经专业培训并考核合格的证明；

6）企业操作人员名单及相应的岗位培训证书；

7）企业与聘用员工签订的劳动合同、近一个月企业依法为从业人员缴纳的社会保险证明。

三、经营范围包括瓶装液化气配送销售的液化石油气储配充装企业首次申请、申请延续《燃气经营许可证》还需提交下列资料，并单独成册装订
1）瓶装液化气销售经营场所证明（经营场所的房屋所有权证书或一年以上房屋租赁合同）（复印件）；

2）瓶装液化气配送储存站点和销售经营场所平面位置图、外景照片；

3）防火、防爆、防泄漏等安全管理制度；

4）事故抢险应急预案（包括抢险人员名单及抢修仪器、设备、交通工具配置目录）；
5）县（市、区）住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）组织会同规划、安全监督、质量技术监督、公安消防部门对瓶装液化气配送企业储存站点选址和销售经营场所检查审核意见（复印件）；

6）瓶装液化气配送储存站点及销售站负责人及工作人员的简历、学历、职务、职称、岗位证书和安全技能考核合格证书等材料。

四、企业申请变更《燃气经营许可证》事项所需资料
（一）带条码的《四川省燃气经营许可证变更申请表》一式三份；

（二）企业工商营业执照副本（复印件）；

（三）企业原有燃气经营许可证正、副本（复印件）；

（四）企业的注册名称、注册资本变更的，提供变更后股东会签字的企业章程；

（五）企业法定代表人变更的，提供企业法定代表人的身份证明；

（六）企业注册地址变更的，提供新的经营场所和办公场所的房屋所有权证书或一年以上房屋租赁合同；

（七）企业经营类别、经营区域变更的，提供新申请的经营类别、经营区域燃气经营许可的全部材料。

五、申请工商注册地跨省或市（州）、县（市、区）变更事项所需资料

企业应向新注册所在地的省或市（州）、县（市、区）住房城乡建设部门（燃气管理部门）提出申请，并提交下列材料：

（一）企业原工商注册地的省或市（州）、县（市、区）住房城乡建设行政主管部门（燃气管理部门）同意许可变更的书面意见；

（二）变更前原工商营业执照注销证明或变更后新工商营业执照正、副本（复印件，加盖企业鲜章）；

（三）新申请燃气经营许可的全部材料。

六、资料受理、审查要求

（一）本“说明”中第一、第二、第三、第四、第五、第六条所列资料，均采用规格为A4的白纸，并有标明页码的总目录及申请说明。

（二）申报的资料必须使用简体中文。资料原文是其它文字的，须同时附中文译本且翻译准确。资料字体、字号规范。

（三）申请资料必须数据准确、填表规范、印鉴齐全、字迹清晰，复印件必须清晰、可辨。

（四）燃气经营许可受理初审机关负责对企业提供的资料原件核验，并在复印件上加盖审核章，原件由企业保存。

（五）上级燃气管理部门对企业申请材料有质疑的，企业应当提供相关资料原件，必要时要配合燃气管理等相关部门、专家组进行现场实地核查。
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